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Decreto N, 1572015 Germignaga B 083020105

Qggetto: Nomina del Responsabile della conservazione dei documenti informatici,
Responsabile della gestione documentale e del vicarioc nonché del Responsabile dei
Sistemi Informativi

Premesso che:

- il Codice dellAmministrazione digitale Dlgs n  82/2005) stabilisce che le Pubbliche
Amministrazioni assicurino la corretta formazicne. raccolta e conservazione di dati € la costante
operativita dei sistemi informativi quale presvppeste fondamentale per |z gualité ¢ costante
fruibilita dei dati, delle informazioni e dei servizi che le stesse PA rendone ai cittasini e alle
imprese:

- il Codice dellAmministrazicne Digitale riserva una intera sezione alle regole che devono
governare il complesso processo di dematenalizzazione cei documenti. riaffermandone |
centralita e dando ulteriore stimolo alle iniziative delle Amminisirazion: im materia:

Visto l'art. 44 del D igs. n. 82 del 2005 che prescrive: "T-bis. I sislems df conservazione del
documenii informalici e gestilc da un responseabile.. .. i-ter I rasponsahie della
conservazione puc' chiedere la conservazione def document! informaticl o la certificazione
della conformita’ de! relativo processo di conservazione a guanto stabilitc dall'articolc 43 e dalle
regole tecimiche ivi ;,u,.fsfe. nonche' dai comma 1 ad altin soggetti, pubblici o privati. che cifrono
idonee garanzie organizzative e tecnologiche.

Richiamato it DPCWM 3 dicembre 2013 «Regole tecniche in materia di sistema di conservazione»
(G.U. 12 marzo 2014) il quale prevede che le pubbliche provvedono a.

a) individuare le aree organizzative omogenee e i relativi uffici di riferimento ai sensi deil'art 50 de!
testo unico;

b) nominare, in ciascuna delle aree organizzative omogenee individuate ai sensi dell'art. 50 dei
Testo unico, il responsabile della gestione documentale, e un sue vicaric, per casi di vacanza.
assenza o impedimento del primo:

d) adottare il manuale di gestione di cui all'art. 5, su proposta de! responsabile della gestione
documentale:

Censiderato che:

ia conservazione sostitutiva & una precedura legale/informatica regolamentata dalla legge
italiana. in grado di garantire nel tempo la validita legaie di un documento informatico, inteso come
una rappresentazione gi atti o fatli e dati su un supporto sia esso cartaceo o infermatico (deiibera
CNIPA 11/2004). | documentc digitale mantiene forma. contenuto nel tempo attraversc la firma
digitale e la marca temporale. E infatti la tecnologia deliz firma digitale che permette di dare la
paemita e rendere immodificabile un documento informatico, afflancata pol dalla marcatura
temporale che permette di datare in modo certo il documento aigitale prodotto.

L& pubbliche amministrazioni realizzano i processi di conservazione aliinternc dellz preoris
struttura organizzativa o affidandolt z cornservatorn accreditall. prD!IC; pi'ivali di cui al'art 44-Dig
comita 1. del Codice dellammumsiraziong dipitale (Digs n. 8272005 senst deflaricolc & ael
Drom 2 dicembre 2013 («Regole 1ecniche innatena 4 sistema di conse
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1. identificazione di chi realizza il documenio;

. integrita del documento archiviata;

. rispetto delle misure di sicurezza.

A sovrintendere alie operazioni necessarie paria conservazione. il comma 1-bis delf'articolo 44 del
Codice dellamministrazione digitale ha introdotto la figura cel responsabile della conservazione
der documenti informatici, con cui si e operata una omogeneizzazione con la figura del
responsabile del trattamento dei dati personail e del responsabile del servizio per la tenuta del
protocollo informatico

L2 o

Evidenziato che l'attivitd del responsabile della conservazione risulia determinante in diverse fasi
del processo di conservazione, in quanto tenuto. in estrema sintesi a:

- implementare e mantenere un idoneo sistema hardware e software, curandone | necessari
adeguamenti tecnologici e gli eventuali aggiornamenti;

- definire il sistema di conservazione. ovvero le procedure informatiche ed organizzative in
gradc di gestire. in piena ceonformita con la normativa in vigore, it processo di
conservazione sostitutiva;

- verificare costantemente il corrette funzionamenic {ecnico dei processi di conservazione:

- definire reguisiti del sistema e procedure interne {con particolare attenzione ai profili di
sicurezza e tracciabilital;

- adottare le misure necessarie per la sicurezza fisica ¢ logica del sistema prepoesio al
processo di conservazione sostitutiva e delle copie di sicurezza del supporti di
memorizzazione;

- verificare nel tempo disponibilita ed accessikilita der pregrammi di censervazione e del
supporti di memorizzazione. nonché la leggibllita dei documenti conservati, provvedendo.
se necessario. al riversamente diretto o sostitutive del contenuto del supporti:

- definire ed implementare ie procedure organizzative ed informatiche atte ad esibire. in casc
di necessita la documeaniazione conservata;

Dato atto che alla iuce dell'ari £ delle regole lecniche in materia di sistema di conservazione
(DPCM 3 dicembre 2013; "I responsabile della conservazione opera dlintesa con il responsabile
del irattamento dei daii personai. con il responsabile della sicurezza e con il responsabile dei
sistemi informativi”

Stabilito che:

- occorre nominare it Responsabile del procedimento di conservazione sostitutiva;
- occorre nominare il Responsabile della gestione documentale e del vicario;

- occorre nominare il responsabile del Sistemi Informativi

Considerato che:

- il responsabile de! procedimento di conservazione sostitutiva puo delegare, in tuttc o in parte, lo
svolgimento delle proprie attivitd ad una o piu persone che, per competenza ed esperienza,
garantiscano la corretta esecuzione delle operazioni ad esse delegate e che il procedimento di
conservazione sostitutiva puc essere affidato, in tutto o in parte, ad altri soggetti, pubblici o privati. i
quali sono tenuti ad osservare quanto previsto dalla presente deliberazione;

- nelle amministrazioni pubbliche il ruclo di pubblice ufficiale & svolto dal dirigente dell'ufficio
responsabile della conservazione dei documenti o da altri dalle stesso formalmente designati. fatta
eccezione per guanto previsto datl'Articolo 3. comma 2. e dall'Articolo 4. commi 2 e 4. casi net
quali si richiede l'intervento di soggette diverso della stessa amministrazione;

Dato afto, invece, che al Responsabile deila gesticne decumentale sono demandate. ai sensi
degli articoii 4 e seqguenti del DPCM 3 dicembre 2013, le seguenti incombenze:

g

a) La predisposizione dello schema del manuaie di gestione previsio dallart. 5 delle reooie
tecniche.

L+ s predisposizione del pianc per la sicurezza informatica relatve a tulto o flusse
documentaie con rferimento alis mistre minime & sicurezza previsle cal codics pet i
protezione dei datl persenal recato cel decreto tegsiabivo 50 glugno 2002 0. 78D Tae



attivita devono essere svolta in collaborazione ed intesa con gli aliri soggetti individuati
dalle regole tecniche e quindi il responsabile della conservazione, il responsabile dei
sistemi informativi. il responsabile del trattamento dei dati personall.

¢) La definizione e I'applicazione di criteri uniformi di trattamento del eocumento informatico
con particolare riguardo a:
. comunicazione interna tra le aree organizzative omogenee
- classificazione
- archiviazione.

d) La formazione del pacchetto di versamento e quindi del transito del documento del sistema
di conservazione.

Considerato che, in relazione al ruolo centrale del responsabile della gestione documentale
nell'organizzazione del sistema di gestione documentale e della successiva responsabilita in
ordine alla concreta attuazione del manuale di gestione documentale, occorre che il responsabile
in argomento sia in possesso di competenza:
e di natura giuridica, considerando che il manuale di gestione documentale ha
comungue natura regolamentare;
e conoscenza dell'organizzazione dellEnte e delle eventuali criticita per guanto
attiene le risorse umane e strumentali;
e capacita di condivisione delle scelte con gli altri  soggetti coinvolti
nell'organizzazione della gestione documentale.

Considerate le ridotte dimensione del Comune di Germignaga che ha solo due dipendenti
allinterno dell’Area amministrativo- contabile e che si articola in un'unica Area Organizzativa
Omogenea.

Ritenuto di nominare sia come Responsabile della Conservazione sia come Responsabile della
gestione documentale il sig. Pugni Matteo dipendente inquadrato nella categoria B/5 dandogli
mandato per |'attivazione del processo di conservazione sostitutiva per il Comune di Germignaga e
di tutti gli atti necessari allo stesso;

DECRETA

1. Di nominare, per le motivazioni esposte in premessa, quale Responsabile della Conservazione,
Responsabile della gestione documentale e Responsabile dei Sistemi Informativi il sig. Pugni
Matteo dipendente inquadrato nella categoria B/S area Segreteria.

2. Di nominare guale vicario del Responsabile della gestione documentale e della conservazione
il Dipendente Sig. Falcinella Alessio area Ragioneria.

3. Di dare atto che il Responsabile del procedimento di conservazione sostitutiva puo delegare, in
tutto o in parte, lo svolgimento delle proprie attivita ad una o pil persone che, per competenza ed
esperienza, garantiscano la corretta esecuzione delle operazioni ad esse delegate

4 Di attribuire al responsabile le incombenze previste dal Codice dellAmministrazione Digitale

recato dal D.Lgs 82/2005 nel testo vigente e dalle Regole tecniche in materia di sistema di
conservazione ai sensi degli articoli 20 commi 3 e 5Sbis.23-ter, comma 4,43, commi 1 e 3,44 44-bis.e
71 del Codice dellamministrazione digitaledi cui al decreto legislativo n. 82 del 2005 approvate can
D.P.C.M. 3 dicembre 2013. '

5 Di dare atto che il Responsabile della conservazione non dispone di autonomo potere di spesa
né di assegnazione di risorse del bilancio del’Ente e che la presente nomina non da luogo alla
nercezione di compensi accessori.

L SINDACO
r. Marco Fazio)
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